                  АДМИНИСТРАЦИЯ

   МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

     БАРАБАНОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ 

     НОВОСЕРГИЕВСКОГО РАЙОНА

         ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

                   РАСПОРЯЖЕНИЕ
13 января 2016 год №  1/2- р.

«Об учетной политике» 
В соответствии с Федеральным Законом от 06.12.2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных и муниципальных учреждений и инструкции по его применению» (далее – Приказ № 157н), приказом Министерства финансов РФ от 06.12.2010 №162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению» (далее – Приказ № 162н), Налоговым кодексом Российской Федерации для установления единого порядка ведения бухгалтерского учета и налогообложения в  учреждении:

1.Утвердить   учетную политику  в части организации бухгалтерского и первичного учета в администрации муниципального образования Барабановский  сельсовет Новосергиевского района Оренбургской области согласно приложению и ввести её в действие с 1 января 2016 года.
2.Ответственность за организацию бухгалтерского учета и соблюдения законодательства при выполнении хозяйственных операций возглавляю на себя.

3.Признать утратившим силу распоряжение от  10.10.2013 №39-р «Об учетной политике»
Глава МО Барабановский                                                         В.Н.Киян
сельсовет

Разослано: Прокурору, в дело

                                                                                                   Приложение к                                                           
                                                                                                   распоряжению администрации

                                                                                                   Барабановского сельсовета от                 

                                                                                                   13.01.2016 № 1/2-р
                                 Учетная политика для целей бухгалтерского учета.

Бухгалтерский учет в учреждении ведется в соответствии с Законом от 6 декабря 2011г. №402-ФЗ, приказами Минфина России от 1 декабря 2010г.№157-н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее- Инструкции к Единому плану счетов №157-н), от 16 декабря 2010г.№174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее- Инструкция №174н), от 1 июля 2013г.№65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ №65н), от 30 марта 2015г.№52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ №52н), в части исполнения полномочий получателя  бюджетных средств – в соответствии с приказом Минфина России от 6 декабря 2010г. №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее- Инструкция №162н) и иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета.
1.Общие положения

Для целей настоящего Положения учетная политика представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении о состоянии

финансовых и нефинансовых активов и обязательств учреждения и операциях, приводящих к изменению вышеуказанных активов и обязательств.

1.1. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения – глава администрации Киян В.Н.
Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011г.№402-ФЗ.
 1.2. Бухгалтерский учет ведется бухгалтерией при администрации Барабановского сельсовета (специалист 1 категории Агрызкова Н.Е.). Главный бухгалтер несет ответственность за составление и представление отчетности на бумажных носителях и в электронном виде. Главный бухгалтер  руководствуются в своей деятельности настоящим приказом об учетной политике, а также действующими нормативными актами, регулирующими вопросы бухгалтерского и налогового учета, Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011г. №402-ФЗ.
1.3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, а также за своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской (финансовой), налоговой и статистической отчетности.
Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов №157н.
1.4.  Возложить на  специалиста 1 категории – бухгалтера (Агрызкову Н.Е.) ведение бухгалтерского учета и отчетности по бюджету и включить в  обязанности :
- ведение бухгалтерского учета в соответствии с требованиями действующего законодательства;

- контроль за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с их целевым назначением по утвержденным бюджетным сметам и сметам доходов и расходов по приносящей доход деятельности, с учетом внесенных в них в установленном порядке изменений до момента смены типа бюджетного учреждения;

- контроль за правильным расходованием средств в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности и утвержденным государственным (муниципальным) заданием;

- контроль за сохранностью денежных средств и материальных ценностей в местах их хранения и эксплуатации;

- начисление и выплата в установленные сроки заработной платы работникам;

- своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения (в пределах санкционирования расходов) бюджетной сметы (плана финансово-хозяйственной деятельности) с организациями и отдельными физическими лицами;

- контроль за использованием выданных доверенностей на получение материальных ценностей;

- участие в проведении инвентаризации имущества и финансовых обязательств, своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете;

- проведение инструктажа материально-ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на ответственном хранении;

- составление и представление в установленном порядке и в предусмотренные сроки бюджетной отчетности;

- хранение документов, как на бумажных так и машинных носителях в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

1.5. Основными задачами бухгалтерского учета являются:

-  формирование полной и достоверной информации о наличии государственного (муниципального) имущества, его использовании, о принятых учреждением обязательствах; полученных учреждением финансовых результатах и формирование бухгалтерской отчетности, необходимой внутренним пользователям (руководителям, органу, осуществляющему функции учредителя, собственнику имущества, участникам бюджетного процесса, осуществляющим в соответствии с бюджетным законодательством соответствующие полномочия 
-  предоставление информации, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности для осуществления ими полномочий по внутреннему и внешнему финансовому контролю за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении учреждении хозяйственных операций и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами и нормативами.
1.6. В учреждении утвержден состав постоянно действующих комиссий:

- комиссия по поступлению и выбытию основных средств и материальных запасов;

- инвентаризационная комиссия;
- комиссия по проведению инвентаризации денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности.
                                              2. Организация учетной работы.

2.1. Бухгалтерский учет ведется в рублях. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит перерасчету в валюту Российской Федерации в соответствии с пунктом 13 Инструкции к Единому плану счетов №157н.
2.2. Бухгалтерский учет ведется с использованием рабочего Плана счетов, разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов №157н, Инструкцией №174н.

Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные Инструкцией к Единому плану счетов №157н.

2.3.Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным распоряжением руководителя. Допускается накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита в дни выдачи зарплаты. Продолжительность срока выдачи заработной платы составляет 5 (пять) рабочих дней (включая день получения наличных денег с банковского счета на зар.плату).

Основание: указания Банка России от 11 марта 2014г.№3210-У.
2.4. Бухгалтерский учет ведется непрерывно с момента регистрации его в качестве юридического лица до реорганизации или ликвидации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Бюджетное учреждение ведет бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций путем двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов бухгалтерского учета. Данные аналитического учета должны соответствовать оборотам и остаткам по счетам синтетического учета. Все хозяйственные операции и результаты инвентаризации подлежат своевременной регистрации на счетах бухгалтерского учета без каких-либо пропусков или изъятий.

2.5 При организации бухгалтерского учета казенное учреждение обязано соблюдать следующие требования (п.3 Приказа № 157н):

- бухгалтерский учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения, независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций;
К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета.
- бухгалтерский учет ведется непрерывно исходя из предположения, что учреждение будет осуществлять свою деятельность в обозримом будущем;

- информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, источниках финансирования, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной, с учетом существенности;
Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.
- информация об имуществе, обязательствах и операциях, их изменяющих, а также о результатах исполнения бюджета и (или) хозяйственной деятельности, формируется учреждением на соответствующих счетах бухгалтерского учета с обеспечением аналитического учета (аналитики), в объеме показателей, предусмотренных для представления внешним пользователям (опубликования в средствах массовой информации) согласно законодательству Российской Федерации;

- рабочий план счетов, а также требования к структуре аналитического учета, утвержденные в рамках формирования настоящей учетной политики, применяются непрерывно и изменяются при условии обеспечения сопоставимости показателей бухгалтерского учета и отчетности за отчетный, текущий и очередной финансовый годы (очередной финансовый год и плановый период);

- в бухгалтерском учете подлежит отражению информация, не содержащая существенных ошибок и искажений, позволяющая ее пользователям положиться на нее, как на правдивую;

- имущество, являющееся собственностью учредителя, учитывается учреждением обособленно от иного имущества, находящегося у данного учреждения в пользовании (управлении, на хранение);

- обязательства, по которым учреждение отвечает имуществом, находящимся у него на праве оперативного управления, а также указанное имущество учитываются в бухгалтерском учете учреждений обособленно от иных объектов учета.

2.6. Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета: (п. 11 Приказа № 157н):

1) журнал операций по счету «Касса»;

2)  журнал операций с безналичными денежными средствами;

3)  журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

4)  журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

5)  журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

6)  журнал операций расчетов по оплате труда;

7)  журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

8)  журнал по прочим операциям;

9)  главная книга.

Записи в журналы операций осуществляются по мере совершения операций, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета.

При обнаружении в регистрах бухгалтерского учета ошибок, бухгалтерия осуществляет анализ ошибочных данных, вносит исправления в соответствующие базы данных.

Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, производится в следующем порядке:

ошибка за отчетный период, обнаруженная до момента представления баланса и не требующая изменения данных в журналах операций, исправляется путем зачеркивания тонкой чертой неправильных сумм и текста так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое, и написания над зачеркнутым исправленного текста и суммы. Одновременно в регистре бухгалтерского учета, в котором производится исправление ошибки, на полях против соответствующей строки за подписью главного бухгалтера делается надпись «Исправлено»;

ошибочная запись, обнаруженная до момента представления баланса и требующая изменений в журнале операций, в зависимости от ее характера оформляется по способу «Красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью последним днем отчетного периода;

ошибка, обнаруженная в регистрах бухгалтерского учета за отчетный период, за который отчетность в установленном порядке уже представлена, оформляется по способу «Красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью датой обнаружения ошибки.

Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом «Красное сторно» оформляются Справкой, содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), его номер (при наличии), а также период, за который он составлен (п.18 Приказа № 157н).

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций записываются в Главную книгу.

При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим увеличение и уменьшение активов и обязательств не переносятся.

2.7. Главный бухгалтер учреждения подчиняется непосредственно руководителю организации, либо лицу, замещающему его, и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное предоставление полной и достоверной бухгалтерской отчетности. Он обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций в законодательстве Российской Федерации, контроль за движением имущества и выполнением обязательства.

Без подписи главного бухгалтера или уполномоченного им на то лица денежные и расчетные документы, документы, оформляющие финансовые вложения. Указанные документы, не содержащие подписи главного бухгалтера или уполномоченного на то лица, в случаях разногласий между руководителем учреждения и главным бухгалтером, принимаются к исполнению и отражению в бухгалтерском учете с письменного распоряжения руководителя, который несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации (п.8 Приказа № 157н).

 Право первой подписи принадлежит:

 Руководителю учреждения;

 Право второй подписи принадлежит:

 Главному бухгалтеру;

 2.8. К учетной политике прилагаются:

1)  рабочий план счетов бюджетного учета (приложение № 1);

2)  формы регистров бюджетного учета, принятые в приложении № 1 приказа Министерства финансов Российской Федерации от 15.12.2010 г. № 173н (приложение № 2);

3)  Список не унифицированных форм ведения в бюджетном учете (приложение 3)

2.9. Все хозяйственные операции отражаются на счетах бухгалтерского учета в соответствии с требованиями Приказа Минфина РФ от 06.12.2010 г. № 162н.

2.10 По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим журналам операций, должны быть подобраны в хронологическом порядке и сброшюрованы. При незначительном количестве документов брошюровку можно производить за несколько месяцев в одну папку (дело). На обложке указывать: наименование учреждения; название и порядковый номер папки (дела); период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года и месяца (числа); наименование регистра бухгалтерского учета (журнала операций) с указанием при наличии его номера; количество листов в папке (деле) (п.11 Приказа №157н).

По первичным (сводным) электронным документам, принятым к учету и относящимся к соответствующему регистру бухгалтерского учета (Журналу операций), формируется реестр электронных документов, подшиваемый в отдельную папку (дело).

Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.

2.11. Перечень должностей лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, утверждает руководитель учреждения по согласованию с главным бухгалтером.

Право подписи первичных учетных документов принадлежит (таблица

1)Таблица 1 – Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов

	№ п/п
	Наименование документа
	Должность

	1.
	Платежные поручения
	Глава администрации, гл. бухгалтер.

	2
	Расходные кассовые ордера
	Глава администрации гл. бухгалтер.

	3.
	Списки на перечисление заработной платы на пластиковые карты
	Глава администрации, гл. бухгалтер

	4.
	Доверенности на получение ТМЦ
	Глава администрации, гл. бухгалтер

	5.
	Счета – фактуры полученные и выданные
	Глава администрации, гл. бухгалтер

	6.
	Договора и контракты с юридическими лицами
	Глава администрации


2.12 Графики документооборота,  движение первичных документов в бухгалтерском учете (создание или получение от других предприятий, учреждений, принятие к учету, обработка, передача в архив - документооборот) регламентируется графиком документооборота, составление которого организует главный бухгалтер в соответствии с Положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденным Минфином СССР 29.07.1983 N 105.

Ответственность за соблюдение графика документооборота, а также ответственность за своевременное и доброкачественное создание документов, своевременную передачу их для отражения в бухгалтерском учете и отчетности, за достоверность содержащихся в документах данных несут лица, создавшие и подписавшие эти документы.

Контроль за соблюдением исполнителями графика документооборота по учреждению осуществляет главный бухгалтер.

В соответствии Законом «О бухгалтерском учете» и п.7 Приказа № 157н форма первичного документа содержит обязательные реквизиты:

а) наименование документа;

б) дату составления документа;

в) наименование участника хозяйственной операции, от имени которого составлен документ, а также его идентификационные коды;

г) содержание хозяйственной операции;

д) измерители хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении;

е) наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления;

ж) личные подписи указанных лиц.

Для осуществления внутреннего (предварительного, последующего) финансового контроля и (или) в целях упорядочения обработки данных о хозяйственных операциях, принимаемых к отражению на счетах бухгалтерского учета, учреждение вправе на основе первичных учетных документов утверждать формы сводных учетных документов с учетом требований к составу обязательных реквизитов.

В целях обеспечения полноты отражения в бухгалтерском учете информации об активах, обязательствах и хозяйственных операциях, их изменяющих, в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, методических указаний по бухгалтерскому учету, в том числе с учетом особенностей автоматизированной технологии обработки учетной информации, учреждение вправе включить в первичный (сводный) учетный документ, сформированный с на основе унифицированной формы документа, дополнительные реквизиты (данные).

2.13 Учреждение обязано обеспечить сроки хранения документов в соответствии с утвержденной номенклатурой архивной службы района

Ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет руководитель учреждения.

2.14 Учреждение предоставляет отчетность в соответствии с доведенными сроками от учредителя на основании законодательных актов, регулирующими бухгалтерскую, налоговую и статистическую отчетность по следующим формам.

Таблица 1 – Формы отчетности и сроки сдачи
Квартальные, годовые

	№

п/п
	Наименование отчета
	Дата предоставления
	Куда предоставляется
	Ответственный

	1.
	Пояснительная записка (ф. 0503160)
	
	Финансовый отдел Новосергиевского района
	Главный бухгалтер

	2.

	Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф. 0503110)
	
	Финансовый отдел  Новосергиевского района
	Главный бухгалтер

	3.
	Баланс исполнения бюджета (ф. 0503120)
	
	Финансовый отдел   Новосергиевского района
	Главный бухгалтер

	4.
	Отчет о движении денежных средств (ф. 0503123)
	
	Финансовый отдел Новосергиевского района
	Главный бухгалтер

	5.
	Отчет о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121)
	
	Финансовый отдел Новосергиевского района
	Главный бухгалтер

	8.
	Отчет об исполнении бюджета (ф. 0503117)
	
	Финансовый отдел Новосергиевского района
	Главный бухгалтер

	9.
	Отчет об исполнении смет доходов и расходов по приносящей доход деятельности (ф. 0503114)
	
	Финансовый отдел Новосергиевского района
	Главный бухгалтер

	10.
	Сведения об использовании информационных и коммуникационных технологий (ф. 0503177)
	
	Финансовый отдел Новосергиевского района
	Главный бухгалтер

	11.
	Сведения об изменении остатков валюты баланса (ф. 0503173)
	
	Финансовый отдел Новосергиевского района
	Главный бухгалтер

	12.
	Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности (ф. 0503169)
	
	Финансовый отдел Новосергиевского района
	Главный бухгалтер

	13
	Сведения о движении нефинансовых активов (ф. 0503168)
	
	Финансовый отдел Новосергиевского района
	Главный бухгалтер

	14
	Сведения об исполнении бюджета (ф. 0503164)
	
	Финансовый отдел Новосергиевского района
	Главный бухгалтер

	15
	Сведения о количестве подведомственных получателей бюджетных средств (ф. 0503161)
	
	Финансовый отдел Новосергиевского района
	Главный бухгалтер

	16
	Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125)

	
	Финансовый отдел Новосергиевского района
	Главный бухгалтер

	17
	Отчет о принятых бюджетных обязательствах (ф.0503128)
	
	Финансовый отдел Новосергиевского района
	


Месячные отчеты
	№

п/п
	Наименование отчета
	Дата предоставления
	Куда предоставляется
	Примечание

	1.
	Сведения о численности, заработной платы и движении работников Ф. №П-4
	до 15 числа
	Росстат п.Новосергиевка
	

	2.
	Доходы бюджета ф. 0503117
	До 2 числа
	Финансовый отдел Новосергиевского района
	

	3.
	Расходы бюджета ф. 0503117
	До 2 числа
	Финансовый отдел Новосергиевского района
	

	4.
	Источники финансирования ф. 0503117
	До 2 числа
	Финансовый отдел Новосергиевского района

	

	5.
	Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета РФ ф. 0503387
	До 2 числа
	Финансовый отдел Новосергиевского района
	

	6.
	Отчет об исполнении межбюджетных трансфертов ф. 0503125
	До 2 числа
	Финансовый отдел Новосергиевского района
	


Налоговая и статистическая отчетность
	Наименование формы
	Форма
	Периодичность представления
	Куда представляется

	Индивидуальные сведения в ПФ РФ
	
	Ежеквартально до 15 числа второго месяца
	ОПФР по Новосергиевскому району

	Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования
	РСВ – 1
	Ежеквартально до 15 числа второго месяца
	ОПФР по Новосергиевскому району

	Справка 2-НДФЛ
	
	Ежегодно до 01 апреля
	Межрайонная ИФНС №6 по  Новосергиевскому району

	Расчетная ведомость по средствам ФСС РФ
	4-ФСС РФ
	Ежеквартально до 15 числа
	Государственное учреждение Оренбургское региональное отделение Фонда социального страхования РФ

	Налоговая декларация по налогу на имущество организаций (налоговый расчет по авансовому платежу)
	КНД 1152001
	Ежеквартально до последнего числа месяца
	Межрайонная ИФНС №6 по Новосергиевскому району

	Налоговый расчет по авансовому платежу по налогу на имущество организаций
	КНД 1152028
	Ежеквартально
	Межрайонная ИФНС №6 по Новосергиевскому району

	Налоговая декларация по налогу на прибыль организаций
	КНД 1151006
	Ежеквартально
	Межрайонная ИФНС №6 по Новосергиевскому району)

	Налоговая декларация по НДС
	КНД 1151001
	Ежеквартально до 20 числа
	Межрайонная ИФНС №6 по Новосергиевскому району

	Расчет платы за негативное воздействие на окружающую среду
	-
	Ежеквартально до 20 числа
	Депортамент росприроднадзора по Оренбургской области

	Налоговый расчет по авансовым платежам по земельному налогу
	КНД 1153003
	Ежеквартально до 30 числа
	Межрайонная ИФНС №6 по Новосергиевскому району

	Сведения об использовании информационных и коммуникационных технологий и производстве вычислительной техники, программного обеспечения и оказания услуг в этой сфере
	Ф. №3-информ
	Годовая до 08 апреля
	Росстат, п.Новосергиевка

	Сведения о дополнительном профессиональном образовании муниципальных служащих
	Ф. №2-мс
	Годовая до 10 февраля
	Росстат, п.Новосергиевка

	Сведения о проведении торгов и других способов размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	Ф. №1-торги
	Годовая до 20 января
	Администрация п.Новосергиевка

	Сведения об остатках, поступлении и расходе топливно-энергетических ресурсов, сборе и использовании отработанных нефтепродуктов
	Ф. 4-ТЭР
	Годовая до 19 января
	Росстат, п.Новосергиевка

	Сведения об автотранспорте и протяженности ведомственных и частных дорог
	Ф. 1-ТР (автотранспорт)
	Годовая до 25 января
	Росстат, п.Новосергиевка

	Сведения об объектах инфраструктуры муниципального образования
	Ф. №1-МО
	Годовая до 01июня
	Росстат, п.Новосергиевка

	Сведения о численности, заработной платы и движении работников
	Ф. №П-4
	Квартальная до 15 числа
	Росстат, п.Новосергиевка

	Сведения об объеме платных услуг населению по видам
	Приложение №3 к Ф. П-1
	Месячная до 4 числа
	Росстат, п.Новосергиевка

	Сведения об объеме платных услуг населению
	Ф. №1-услуги
	Годовая до 1 марта
	Росстат, п.Новосергиевка

	Сведения о наличии и движении основных фондов (средств) некоммерческих организаций
	Ф.11 (краткая)
	Годовая до 01 апреля
	Росстат, п.Новосергиевка

	Сведения об инвестициях в основной капитал
	Ф. П-2 (краткая)
	Месячная до 3 числа
	Росстат, п.Новосергиевка

	Сведения об инвестиционной деятельности
	Ф. П-2 (инвест)
	Годовая до 01 апреля
	Росстат, п.Новосергиевка


2.15 В учреждении утверждается соответствующими распоряжениями состав следующих комиссий:

	Вид комиссии
	Состав комиссии
	Нормативная база

	2. Комиссия по проведению инвентаризации денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности
	Председатель

Члены комиссии
	Федеральный закон от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
- Приказ МФ РФ от 13.06.1995г. № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»

	3. Комиссия по расследованию случаев порчи, пропажи и уничтожения документов
	Председатель

Члены комиссии
	Приказ Минфина РФ от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных и муниципальных учреждений»

	5. Комиссия по проведению выборочных инвентаризаций товарно-материальных ценностей
	Председатель:

Члены комиссии:
	Федеральный закон от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
- Приказ МФ РФ от 13.06.1995г. № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»

	6. Комиссия по поступлению и выбытию активов
	Председатель:

Состав комиссии:
	- Приказ Минфина РФ от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных и муниципальных учреждений»


2.16 Ведение бухгалтерского учета осуществляется автоматизированным способом с использованием программного продукта : НПО «Криста» с комплексной степенью автоматизации для ведения учета и составления отчетности.
2.17 Срок, на который выдаются денежные средства под отчет на хозяйственные нужды, их предельный размер и список подотчетных должностей определяется в соответствии с требованиями п. 6.3 Указания Банка России от 11.03.2014 N 3210-У
"О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства"
Конкретный размер и сроки определяет руководитель учреждения соответствующим распоряжением. Лица, получившие наличные деньги под отчет, обязаны не позднее трех рабочих дней по истечении срока, на который они выданы, предъявить в бухгалтерию отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.

2.18 Отражать в 18 разряде код вида финансового обеспечения (деятельности) следующим образом:

1 – бюджетная деятельность. Использовать с 01 января 2011 года до момента перехода с бюджетного учета на бухгалтерский учет. Применяется при осуществлении деятельности в соответствии со сметой.

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения). На данном разряде отражать доходы от оказания платных услуг (в том числе оказание платных услуг в рамках основного вида деятельности в части субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания); иные доходы, полученные учреждением в рамках иной деятельности; полученные гранты; денежные средства и имущество, полученное по договорам пожертвования (дарения). Аналитический учет организовывать в разрезе оказываемых услуг (работ).

3 – средства во временном распоряжении.

7 – средства по обязательному медицинскому страхованию.
2.19 КБК формируются для формирования номеров счетов бюджетного учета финансово-хозяйственных операций по доходам и расходам учреждения в рамках бюджетной и приносящей доход деятельности, а также источников финансирования дефицитов бюджетов. Указанные выше коды формируются в соответствии с требованиями БК РФ и текущих указаний Минфина России по применению бюджетной классификации. При формировании номеров счетов бюджетного учета применяются следующие коды функциональной бюджетной классификации (первые 17 знаков номера счета)

А) По классификатору расходов бюджетов:

1. КРБ –код главного распорядителя бюджетных средств, код раздела, подраздела, целевой статьи и вида расхода бюджета - для отражения расходов средств текущего бюджетного финансирования;

Б) По классификатору доходов бюджетов:

1. КДБ – код главного администратора доходов бюджета, код вида, подвида дохода бюджета. - для отражения доходов от собственности (арендной платы за сдачу сторонним организациям закрепленного за учреждением федерального имущества);

В) По классификатору источников финансирования дефицитов бюджетов:

1. КИФ –код главного администратора источника финансирования дефицита бюджета, код группы, подгруппы, статьи и вида источника финансирования дефицита бюджета - для отражения средств на банковских счетах, в кассе.

                                       3. Порядок проведения инвентаризации

3.1. В целях обеспечения сохранности материальных ценностей и достоверности, данных бухгалтерского учета в учреждении проводится инвентаризация имущества и финансовых обязательств в соответст​вии с нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, предусмотренные приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств».

Учреждение проводит инвентаризацию имущества и обязательств ежегодно перед составлением годовой бухгалтерской отчетности по графику на основании распоряжения руководителя учреждения в присутствии членов инвентаризационной комиссии, утвержденных соответствующим распоряжением на очередной год. Председатель инвентаризационной комиссии назначается руководителем учреждения.

3.2. Инвентаризация проводится в присутствии материально-ответственных лиц. Внеплановая инвентаризация проводится при смене материально-ответственных лиц, чрезвычайных обстоятельств, стихийных бедствиях, реорганизации, ликвидации учреждения. Инвентаризационные списки составляются по первоначальной (балансовой) стоимости. Результаты работы комиссии оформляются актом, который утверждается руководителем учреждения.

Периодичность проведения инвентаризаций в течение отчетного периода утверждается графиком по учреждению в соответствии с требованиями законодательства (таблица 2)

Таблица 2 – Периодичность планового проведения инвентаризации

	Вид имущества и обязательств
	Периодичность проведения
	Нормативный акт

	1. Объекты основных средств
	1 раз в  год
	п. 1.5 Методических указаний

	2. Касса
	В сроки, установленные руководителем с любой периодичностью с соблюдением принципа внезапности. Рекомендовано 1 раз в месяц.
	п. 37 Порядка ведения кассовых операций (Письмо ЦБ России от 4 октября 1993 г. №18)

	2.1. Проверка наличия ключей от помещения кассы и сейфов (металлических шкафов), а также учтенных дубликатов этих ключей.
	1 раз в квартал
	п.30 Порядка ведения кассовых операций (Письмо ЦБ России от 4 октября 1993 г. №18)


3.3 Инвентаризационные описи заполняются с использованием средств вычислительной и другой организационной техники.

Предложения о регулировании выявленных при инвентаризации расхождений фактического наличия ценностей и данных бухгалтерского учета представляются на рассмотрение руководителя учреждения. Окончательное решение по результатам инвентаризации принимает руководитель учреждения в течение 10 дней со дня предоставления акта инвентаризации.

Результаты инвентаризации отражать на соответствующих счетах бюджетного учета. Недостачу имущества отражать записью

дебет 0209хх000 кредит 040110172 по текущей рыночной стоимости.

Излишки имущества, денежных средств засчитывать в состав прочих доходов записью дебет 0101хх000 (0105хх000, 020134000) кредит 040110180 – по текущей рыночной стоимости.

Ежегодно проводить инвентаризацию имущества и обязательств, числящихся на забалансовых счетах 01 «Имущество в пользовании», 02 «Материальные ценности, принятие на ответственное хранение», 03 «Бланки строгой отчетности», 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных», 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации», 23 «Периодические издания для пользования».

                                   4. Порядок ведения учета основных средств.

4.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств, со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств.
Основание: пункты 23,38,39,47 Инструкции к Единому плану счетов №157н.
4.2. На 01 января 2016 года учитывать основные средства следующим образом:

- основные средства, полученные учреждением за счет бюджетных средств, относящиеся к недвижимому имуществу, учитывать на счете 110110000 «Основные средства – недвижимое имущество учреждения»;

- основные средства, полученные учреждением за счет бюджетных средств, относящиеся к иному движимому имуществу, учитывать на счете 110130000 «Основные средства – иное движимое имущество учреждения»;

- основные средства, приобретенные за счет приносящей доход деятельности, относящиеся к движимому имуществу, учитывать на счете 210130000 «Основные средства – иное движимое имущество».

4.3. Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью основных средств - признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения, сооружения и изготовления в рамках деятельности, приносящей доход, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации).

Первоначальная стоимость формируется на счете 0106хх000 «Вложения в основные средства» с группировкой в разрезе следующих аналитических счетов:

010611000 – вложения в основные средства – недвижимое имущество, к которому относить жилые помещения, нежилые помещения, сооружения, прочие основные средства, соответствующие требованиям ст. 130 ГК РФ: «к недвижимым вещам (недвижимое имущество, недвижимость) относятся земельные участки, участки недр и все, что прочно связано с землей, то есть объекты, перемещение которых без несоразмерного ущерба их назначению невозможно, в том числе здания, сооружения, объекты незавершенного строительства.. К недвижимым вещам может быть отнесено и иное имущество».

010631000 – вложения в основные средства – иное движимое имущество, к которому относить имущество, не включенное в перечень особо ценного движимого имущества, а также приобретенное за счет собственных средств.

Аналитический учет по счету 0106хх000 ведется в Многографной карточке в разрезе видов (кодов) затрат по каждому строящемуся (реконструируемому, модернизируемому), приобретаемому (изготавливаемому, создаваемому) объекту нефинансовых активов (п.129 Приказа № 157н).

4.4. Вложениями на приобретение, сооружение и изготовление основных средств являются:

- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу), в том числе НДС (кроме их приобретения за счет собственных средств);

- суммы, уплачиваемые организациям за осуществление работ по договору строительного подряда и иным договорам;

- суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением основных средств;

- регистрационные сборы, государственные пошлины и другие аналогичные платежи, произведенные в связи с приобретением (получением) прав на объект основных средств;

- таможенные пошлины;

- вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретен объект основных средств;

- затраты по доставке объектов основных средств до места их использования, включая расходы по страхованию доставки;

- иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и изготовлением объекта основных средств, включая содержание дирекции строящегося объекта и технический (строительный) надзор.

Не включаются в сумму фактических вложений общехозяйственные и иные аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением, сооружением и (или) изготовлением объекта основного средства (например, командировочные расходы) (п. 47 Приказа № 157н).
4.5. Изменение первоначальной стоимости объектов основных средств производится лишь в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации и переоценки объектов основных средств.

К реконструкции относится изменение параметров объектов капитального строительства, их частей (высоты, количества этажей, площади, показателей производственной мощности, объема) и качества инженерно-технического обеспечения. Датой изменения первоначальной стоимости объекта основных средств является дата окончания работ по реконструкции объекта (п.14 ст.1 Градостроительного кодекса РФ).

К модернизации - совокупность работ по усовершенствованию объекта основных средств путем замены его конструктивных элементов и систем более эффективными, приводящая к повышению технического уровня и экономических характеристик объекта.

К дооборудованию - дополнение основных средств новыми частями, деталями и другими механизмами, которые будут составлять единое целое с этим оборудованием, придадут ему новые дополнительные функции или изменят показатели работы, и раздельное их применение будет невозможно.

Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию объекта нефинансового актива относятся на увеличение первоначальной (балансовой) стоимости такого объекта после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ и при условии улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта нефинансовых активов (срока полезного использования, мощности, качества применения и т. п.) по результатам проведенных работ (п. 27 Приказа № 157н).

4.6. Первоначальной (фактической) стоимостью основных средств, полученных учреждением по договору дарения, признается их текущая рыночная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования.

Под текущей рыночной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия к бухгалтерскому учету.

Определение текущей рыночной стоимости производится на основе цены, действующей на дату принятия объекта к учету (оприходования ) имущества. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально, а в случаях невозможности документального подтверждения - экспертным путем.

При определении текущей рыночной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансового актива комиссией по поступлению и выбытию активов, созданной в учреждении на постоянной основе, используются данные о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей; сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, торговых инспекций, а также в средствах массовой информации и специальной литературе, экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных на добровольных началах к работе в комиссии по поступлению и выбытию активов) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов нефинансовых активов (п. 25 Приказа № 157н).

Получение основных средств по договорам дарения (пожертвования) отражать в бухгалтерском учете записью:

дебет 01013х310 кредит 040110180

4.7 Основные средства, полученные учреждением в безвозмездное пользование или возмездное пользование, учитываются на забалансовом счете 01 «Имущество в пользовании» по стоимости, указанной собственником (при отсутствии стоимости – в условной оценке – один объект, один рубль) (п. 32 Приказа № 157н).

4.8. Учреждение проводит переоценку стоимости объектов основных средств, за исключением активов в драгоценных металлах, по состоянию на начало отчетного года путем пересчета их балансовой стоимости и начисленной суммы амортизации. Сроки и порядок переоценки устанавливаются Правительством Российской Федерации.
Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов №157н.
Результаты проведенной по состоянию на первое число отчетного года переоценки объектов основных средств подлежат отражению в бухгалтерском учете обособленно. Результаты переоценки не включаются в данные бухгалтерской отчетности предыдущего отчетного года и принимаются при формировании данных бухгалтерского баланса на начало отчетного года.

Суммы дооценки основных средств в результате проведенной переоценки отражать бухгалтерской записью:

дебет 040130000 кредит 0101хх000

Суммы уценки основных средств отражать записью:

дебет 0101хх000 кредит 040130000

4.9. Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект.

Каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 3 000 рублей включительно и недвижимого имущества, а также библиотечного фонда, независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (п.46 Приказа № 157н), который состоит из 10 знаков и определяется следующим образом:

1)  1-й  разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету;
2)  3 – 4 -й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010г.№174н);
3) 5-6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010г.№174н);
4) 7-10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
В связи с отсутствием единых требований по формированию инвентарного номера, порядок его формирования определим следующий

1 101 04 00001,

где 1 – бюджетная деятельность

101 – объект основного средства

04 – группа «Машины и оборудование»

00001 – порядковый номер

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), т. е. включает в себя обособленные элементы (конструктивные предметы), составляющие вместе с ним единое целое, то на каждом таком элементе (конструктивном предмете) должен быть обозначен инвентарный номер, присвоенный основному средству (сложному объекту, комплексу конструктивно-сочлененных предметов).

Например, система инженерно-технического обеспечения, предназначенная для выполнения функций водоснабжения, канализации, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха, газоснабжения, электроснабжения, связи, информатизации, диспетчеризации, мусороудаления, вертикального транспорта (лифты, эскалаторы) или функций обеспечения безопасности (п. 21 ч. 2 ст. 2 Федерального закона РФ от 30.12.2009г. № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», иные объекты ).

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении. Инвентарные номера списанных с бухгалтерского учета объектов основных средств не присваиваются вновь принятым к учету объектам.

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств, он обозначается в инвентарной карточке в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект (п.46 Приказа № 157н).

4.10 Принадлежность основных средств к учетной группе определять на основании паспортов, инструкций по эксплуатации, описаний и другой технической документации.

4.11 Порядок ведения аналитического учета по основным средствам связан с группой, указанной в ОКОФ. В случае принятия к учету объектов нефинансовых активов, которые невозможно отнести к определенным разделам классификации, установленной ОКОФ, такие объекты отражаются в бухгалтерском учете в составе прочих основных средств без указания кода по ОКОФ.

По отдельным объектам основных средств организовать учет следующим образом.

Объекты благоустройства территории:

клумбы, фонтаны, стоянки для автотранспорта, асфальтированные дорожки (коды ОКОФ 12 0001010, 12 0001090), ограждения (коды ОКОФ 12 3697050, 12 4540031) - в составе объектов основных средств на счете 0101х3000 «Сооружения»;

объекты детских игровых площадок, скамьи (код ОКОФ 16 3612254, 16 3612369, 16 3612560, 16 3697050) - в составе объектов основных средств на счете 0101х6000 «Производственный и хозяйственный инвентарь».

Ограждения включать в состав основных средств в соответствии с ОКОФ по кодам 12 3697050 «Ограды (заборы) металлические», 12 4540031 «Ограды (заборы) и ограждения каменные и железобетонные».

Стоянки для автотранспорта закрытые (код 11 4526343) с отражением на счете 0101х2000 «Нежилые помещения».

Фонари (код 12 2811772) с отражением на счете 0101х3000 «Сооружения».

Срок полезного использования объектов библиотечного фонда устанавливать в диапазоне от 15 до 20 лет (код 19 0001000). Библиотечный фонд относить к седьмой амортизационной группе. За исключением картографических изданий, относимых к пятой амортизационной группе (код по ОКОФ 19 0001115)

Приборы и аппаратуру систем автоматического пожаротушения и пожарной сигнализации относить к основным средствам под кодом 14 3319290 «Приборы и аппаратура для систем охранной сигнализации прочие».

Первичные средства пожаротушения (огнетушители, пожарные стенды, пожарный инвентарь) относить к основным средствам как оборудование для пожаротушения (код 14 2944000).

Технику электронно-вычислительную отражать под кодом 14 3020000. Но при этом некоторые устройства могут отражаться в отдельных группах (процессоры - 14 3020261 «Процессоры», мониторы - 14 3020350 «Устройства отображения информации», принтеры - в группу 14 3020360 «Устройства ввода и вывода информации», память - в группу 14 3020300 «Устройства запоминающие внутренние», стримеры, флеш-карты - в группу 14 3020340 «Устройства запоминающие внешние» и т. д.)

Многолетние декоративные озеленительные насаждения относить в группу прочие основные средства со сроком полезного использования свыше 30 лет код по ОКОФ 18 0160000 «Многолетние насаждения» (десятая амортизационная группа).

По основным средствам, не указанным в других группировках ОКОФ, использовать код 19 0009000 7 «Прочие материальные основные фонды, не указанные в других группировках»

Электрифицированные рекламные конструкции различных форматов отражать по коду 14 3699000 «Машины и оборудование прочие, не включенные в другие группировки» (пятая амортизационная группа со сроком полезного использования от семи до десяти лет).

4.12. Материальные объекты стоимостью до 3000 рублей относить к основным средствам при условии соблюдения следующих критериев:

1.  Цель использования – неоднократно используются в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг, либо для управленческих нужд учреждения.

2.  Стоимостной критерий – роли не играет.

3.  Срок использования – свыше 12 месяцев.

4.  Отнесение к ОКОФ – относится.

В связи с тем, что ОКОФ базируется на ОКДП, и девятизначный код для ОКОФ строится на классах продукции ОКДП, при отнесении объекта к группе основных средств, учитывать совпадение кодов по обоим классификаторам.

При определении срока полезного использования материальных объектов стоимостью до 3 000 рублей, учитывать рекомендации поставщика (производителя).

При выдаче объекта основных средств, стоимостью до 3 000 рублей в эксплуатацию осуществлять следующие бухгалтерские записи:

дебет 010961271 кредит 0101хх000 – выдача в эксплуатацию объектов основных средств, стоимостью до 3000 рублей, в части прямых расходов, связанных с изготовлением продукции (выполнением работ, оказанием услуг);

дебет 010981271 кредит 0101хх000 - выдача в эксплуатацию объектов основных средств, стоимостью до 3000 рублей, в части общехозяйственных расходов;

дебет 040120271 кредит 0101хх000 - выдача в эксплуатацию объектов основных средств, стоимостью до 3000 рублей, в части расходов, не связанных с основной деятельностью учреждения.

4.13 Одновременно на выданные объекты основных средств, стоимостью до 3000 рублей, дебетовать забалансовый счет 21 «Основные средства, стоимостью до 3000 рублей включительно, в эксплуатации».
Основание: пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов №157н.
Принятие к учету объектов основных средств по дебету счета 21 осуществлять на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210), в условной оценке: один объект, один рубль (либо по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта).

Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения о их списании (уничтожении), производить на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету (п.373 Приказа № 157н)

4.14 Лица, ответственные за хранение основных средств, ведут Инвентарные списки нефинансовых активов, за исключением библиотечных фондов.

4.15. Начисление амортизации основных средств в бухгалтерском учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов №157н.

Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается по поступлению и выбытию активов исходя из следующих факторов:

- информации, содержащейся в законодательстве РФ;

- рекомендаций, содержащихся в документах производителя, - при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ, а также с учетом гарантийного срока использования;
- сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.

По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 01 января 2002 г.№1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».

По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990г.№1072.

Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов №157н.

4.16. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994г. №359.

Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов №157н.
                                      5. Учет непроизведенных активов

5.1 Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т.ч. расположенные под объектами недвижимости),учитываются на счете 0.103.11.000 «Земля- недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по рыночной (кадастровой) стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету.
Основание : пункты 23,71,78 Инструкции к Единому плану счетов №157н.
                                     6.  Порядок учета материальных запасов.

6.1. Учреждением к учету в качестве материальных запасов принимаются сырье, материалы и готовая продукция, предназначенные для использования в процессе деятельности учреждения, а также для продажи.

К материальным запасам относятся:

1) предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

2) предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с ОКОФ. 
Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.

Основание: пункты 99,100,101 Инструкции к Единому плану счетов №157н.
6.2. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения (изготовления) в рамках деятельности, приносящей доход, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации). 
6.3 Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов №157н.
6.4 Выбытие материальных запасов по основанию их списания в результате хищений, недостач, потерь производить на основании надлежаще оформленных актов, с отражением стоимости материальных ценностей на уменьшение финансового результата текущего финансового года, с одновременным предъявлением к виновным лицам сумм причиненных ущербов (п.112 Приказа № 157н).

6.5 В составе горюче-смазочных материалов учитывать все виды топлива, горючего и смазочных материалов: бензин, мазут, керосин, автол, уголь и т. д.

Учет ГСМ организовывать в соответствии с нормативными документами:

1.  Распоряжение Минтранса РФ от 14.03.2008 г. № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте»

2.  Приказ Минтранса РФ от 18.09.2008 г. №152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов»

3.  Рекомендуется указать иные документы, регулирующие учет гсм

Приобретение ГСМ осуществлять по безналичному расчету.
Списание ГСМ, смазочных материалов осуществлять на основании законодательных норм.

6.6.Учет строительных материалов ведется на счете 0105х4000. К строительным материалам относить (п.118 Приказа № 157н)

6.7. Учет запасных частей. Аналитический учет запасных частей вести независимо от их стоимости по наименованиям запасных частей, маркам, заводским номерам, количеству, стоимости и материально ответственным лицам в Карточке количественно-суммового учета.

Использование запчастей, предназначенных для ремонта отражать в Актах на списание материальных запасов.

Потребность в запчастях определяется в дефектной ведомости.

6.7.При замене комплектующих к компьютерам в учете отражать операции по демонтажу снятых запасных частей, в актах на списание отражать дальнейшее движение или утилизацию снятых с объекта основных средств и материальных запасов (п. 5 ст. 8 и п. 1 ст. 9 Федерального закона N 129-ФЗ).

                               7.  Порядок учета денежных средств и кассовых операций.

7.1. Казенное учреждение ведет учет денежных средств на счетах, открытых в казначействе на счетах 130405000 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом» в части бюджетных расходов и на счете 220111000 «Средства на счетах бюджета в органе Федерального казначейства» - в части приносящей доход деятельности.

7.1.1. При движении наличных денежных средств со счета, открытого учреждению в кассу и зачисление на счет из кассы учреждения использовать счет 021003000 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам».

7.2. При оформлении и учете кассовых операций учреждение руководствуется порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком Российской Федерации с учетом следующих особенностей. Прием в кассу наличных денежных средств производится по бланкам строгой отчетности – Квитанциям, ПКО, ККТ.

7.3. Денежные документы: оплаченные талоны на ГСМ, на питание, оплаченные путевки в дома отдыха, санатории, полученные извещения на почтовые переводы, почтовые марки и марки госпошлины – учитываются на счете 020135000 «Денежные документы», хранятся в кассе учреждения. Прием в кассу и выдача из кассы денежных документов оформляется Приходными кассовыми ордерами (ф. 0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002). Приходные и расходные кассовые ордера регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) отдельно от операций по денежным средствам.

Выдача наличных денежных средств подотчет на хозяйственные нужды осуществляется на срок до 3 дней в размере, не превышающем 10000 руб. материально – ответственным лицам, утвержденным приказом руководителя.

7.4. Утвердить порядок выдачи наличных денежных средств из кассы

Выдача наличных денежных средств сотрудникам из кассы (за исключением расчетов по оплате труда) может произво​диться:

1) под отчет на хозяйственно - операционные расходы;

2) под отчет на командировочные расходы.

Выдача наличных денежных средств под отчет на хозяйственные нужды производится по расходному кассовому ордеру, не более 10000 рублей. На основании заявления подписанного главой администрации, при условии полного отчета этого лица по предыдущему авансу. В исключительных случаях сотрудникам разрешается использовать личные деньги на покупку товаров, работ или услуг для учреждения. Израсходованные на эти цели средства компенсируются из кассы учреждения в день предоставления авансового отчета и оправдательных документов.

Выдача наличных денежных средств при перерасходе по авансовому отчету производится по расходным кассовым ордерам на ос​новании надлежащим образом оформленных документов и при наличии денежных средств.

Выдача наличных денежных средств на командировочные расходы производится на основании командировочного удостове​рения, подписанного главой администрации, либо лицом его замещающим. При наличии письменного разрешения на командировку, а также в случае выезда по утвержденному плану командировок (графику выездов) командировочное удостоверение может быть подписано заместителем руко​водителя, где работает командируемый. В командировочном удостоверении заполняются все реквизиты.

Командированному сотруднику перед отъездом выдается денежных аванс в счет суточных в размере предусмотренным законодательством из бюджетных средств в размере до 200 рублей за каждый день нахождения в командировке на территории Российской Федерации . Его размер определяется в зависимости от продолжительности командировки, норм суточных и расходов по найму жилого помещения, а также стоимости проезда. Аванс выдается по предоставлению командировочного удостоверения, на обороте которого лицом, выдавшим аванс, делается отметка о выданной сумме аванса. и других расходов (при наличии денежных средств в кассе учреждения по надлежащей статье расходов). Работник бухгалтерии, оформляющий выдачу аванса, обязан разъяснить по просьбе командированного сотрудника порядок расчета при данной командировке и ее оплаты, а также о необходимости производства соответствующих отметок на командировоч​ном удостоверении.

По возвращению из командировки сотрудник не позднее трех дней обязан представить авансовый отчет об израсходованных суммах с приложением документов, удостоверяющих правильность показанных в отчете денежных расходов. Если сотрудник не отчитался в установленные сроки, то числящаяся за ним сумма удерживается в ближайшую выплату без предупреждения.

7.5. К бланкам строгой отчетности, приравненным к кассовым чекам, относятся квитанции, билеты, проездные документы, талоны, путевки, абонементы и другие документы, предназначенные для осуществления наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт в случае оказания услуг населению (п.2 Постановления Правительства РФ от 31.03.2005г. № 171 «Об утверждении положения об осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт без применения контрольно-кассовой техники». Бланк строгой отчетности должен содержать следующие обязательные реквизиты:

а) сведения об утверждении формы бланка;

б) наименование, шестизначный номер и серия;

в) код формы бланка по Общероссийскому классификатору управленческой документации;

г) наименование и код организации или индивидуального предпринимателя, выдавших бланк, по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций;

д) идентификационный номер налогоплательщика;

е) вид услуг;

ж) единица измерения оказания услуг;

з) стоимость услуги в денежном выражении, в том числе размер платы, осуществляемой наличными денежными средствами либо с использованием платежной карты;

и) дата осуществления расчета;

к) наименование должности, фамилия, имя и отчество лица, ответственного за совершение операции и правильность ее оформления, место для личной подписи, печати (штампа) организации или индивидуального предпринимателя.

7.6. Учет бланков по их наименованиям, сериям и номерам ведется в книге по учету бланков. Листы такой книги должны быть пронумерованы, прошнурованы и подписаны руководителем и главным бухгалтером (бухгалтером) организации, а также скреплены печатью (штампом).

Руководитель организации заключает с работником, которому поручается получение, хранение и выдача бланков, а также прием от населения наличных денежных средств согласно оформленным бланкам, договор о полной материальной ответственности.

Указанному работнику руководителем организации создаются условия, обеспечивающие сохранность бланков.

Для исключения возможности использования неучтенных бланков, возможного подлога и подделки документов выдача пронумерованных бланков производится с указанием начального и конечного номера под роспись ответственного лица.

Все полученные бланки должны быть использованы, а испорченные или неиспользованные бланки сдаются в бухгалтерию для хранения и уничтожения в сроки, установленные приказом руководителя.

Списание израсходованных, а также испорченных бланков строгой отчетности производится по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816).

                                                   8. Финансовый результат.

8.1. Для учета финансового результата применяются следующие счета:

040110000 «Доходы текущего финансового года»;

040120000 «Расходы текущего финансового года»

040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов».

Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница между начисленными доходами и начисленными расходами учреждения за отчетный период. Суммы начисленных доходов учреждения сопоставляются с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше счетам отражает положительный результат, дебетовый - отрицательный.

8.2. В конце финансового года финансовый результат текущей деятельности учреждения закрывается на счет 040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов».

                                                     9. Налоговый учет.

9.1 Учетную политику для целей налогообложения считать разработанной в соответствии с требованиями части второй Налогового кодекса Российской Федерации.

9.2. Налоговым периодом по налогу на прибыль считать год, отчетными периодами - первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года (ст.285 НК РФ).

9.3.Основными задачами налогового учета являются:

1) ведение в установленном порядке учета своих доходов и расходов и объектов налогообложения,

2) предоставление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке налоговых деклараций по тем налогам, которые учреждение обязано уплачивать.

9.4.Объектами налогового учета могут являться:

1) операции по реализации услуг,

2) иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает обязанность по уплате налогов.

9.5.Применять для подтверждения данных налогового учета:

1) первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) аналитические регистры налогового учета.

9.6. Систему налогового учета создать в рамках существующей системы бухгалтерского учета, которая развивается и дорабатывается в соответствии с требованиями Налогового кодекса Российской Федерации.

Ответственность за ведение налогового учета возложить на главного бухгалтера учреждения.

9.7.К предпринимательской деятельности отнести:

1) оказание платных образовательных услуг, платных услуг сторонним организациям и населению;

2) ведение иных внереализованных операций, приносящих доход.

Для выравнивания данных бухгалтерского и налогового учета в целях исчисления налога на прибыль, в учете к счету 220531000 «Доходы от рыночных продаж (работ, услуг) открыть следующие аналитические счета:

1 – «Предоплата, полученная от покупателей»

2 – «Выручка»

Признание выручки отражать ежемесячно на последний день месяца.

Формирование расходов для целей исчисления налога на прибыль осуществлять по дебету счета 210900000. Отражать структуру затрат по ЭКР в Многографной карточке.

Закрытие счета 210900000 для определения финансового результата осуществлять ежемесячно.

9.8.Определить учетную политику для целей налогообложения прибыли.

9.9.Методом признания доходов и расходов для целей налогообложения считать метод начисления в соответствии со ст.271, 272 гл.25 Налогового кодекса Российской Федерации. Дату получения дохода определить в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, независимо от фактической оплаты.

9.10Доходами для целей налогообложения от предпринимательской деятельности признавать доходы учреждения, получаемые от юридических и физических лиц по операциям реализации товаров, работ, услуг, имущественных прав, и внереализационные доходы в соответствии со ст.249, 250 гл.25 Налогового кодекса Российской Федерации.

9.11Разовые услуги отражаются в доходах по мере их оказания.

По доходам, относящимся к нескольким отчетным периодам, и в случае, если связь между доходами и расходами не может быть определена четко или определяется косвенным путем, доходы распределяются с учетом принципа равномерности признания доходов и расходов. Размер доходов определяется по первичным документам и регистрам налогового учета.

9.12 По группам внереализационных доходов считать дату подписания акта приема-передачи при безвозмездном получении имуще​ства, дату поступления денежных средств при получении на счет учреждения пожертвований или сумм дивидендов от долевого уча​стия в деятельности других организаций.

9.13. При определении налоговой базы (дохода) руководствоваться положениями ст.251 Налогового кодекса Российской Федерации. Перечень доходов, поименованных в данной статье, является исчерпывающим и полным.

9.14Учет расходов, связанных с ведением предпринимательской деятельности, приносящей доход, осуществляется в порядке, установленном ст.252, 253, 254, 255, 256, 257, 258, 259, 260, 261, 262, 263, 264, 265, 268 гл. 25 Налогового кодекса Российской Федерации.

9.15 Расходы, производимые в порядке исполнения локальных смет отдельных видов деятельности, сформированных и утвержден​ных в установленном порядке, признавать экономически обоснованными с ведением данных видов деятельности, принимаемыми для целей налогообложения согласно п. 1 ст.252 гл.25 Налогового кодекса Российской Федерации.

9.16Определить состав расходов по видам деятельности:

1) материальные расходы;

2) расходы на оплату труда;

3) сумма начисленной амортизации по имуществу, приобретаемому в связи с осуществлением предпринимательской деятельности (ст.256 в состав амортизируемого имущества не включается имущество бюджетных учреждений).

К косвенным (накладным) расходам относить прочие расходы.

9.17 Материальные расходы. Метод оценки материалов.

При определении размера материальных расходов при списании сырья и материалов, используемых при оказании услуг, выполнении работ, для целей налогообложения использовать метод оценки по средней фактической стоимости. В этом случае бухгалтерский и налоговый учет совпадают.

Основанием для отнесения на расходы являются акты на списание материалов, израсходованных на изготовлении продукции, работ, услуг, по установленной форме (ст.254 Налогового кодекса Российской Федерации).

Фактическую стоимость израсходованных материалов относить на расходы согласно смете по ценам их приобретения, а фактиче​скую стоимость израсходованных материалов на выполнение договорных работ по фактическим затратам.

Канцелярские принадлежности (бумага, папки, карандаши, ручки. стержни и т. д.), приобретенные и одновременно выданные на текущие нужды, списывать на фактические расходы с отражением их общей суммы по приходу и расходу.

10.Расходы на оплату труда. 
Расходы на оплату труда производить в соответствии со ст.255 Налогового кодекса Российской Федерации. Данные по расходам на оплату труда совпадают с данны​ми бухгалтерского учета. Основанием для начисления оплаты труда служат коллективный договор, изменения и дополнения к коллективному договору и положения об оплате труда, трудовой договор, табель рабочего времени.

10.1.Амортизация основных средств и нематериальных активов.

Руководствуясь положениями ст.256 гл. 25 Налогового кодекса Российской Федерации, по иму​ществу учреждения, приобретенному в связи с осуществлением предпринимательской деятельности и используемому им для осуществ​ления такой деятельности, начислять амортизацию в целях налогового учета.

10.2Применять Классификацию основных средств, включаемых в амортизационные группы исходя из сроков полезного использования объектов основных средств и нематериальных активов, утвержденную постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1, в соответствии со ст. 258 гл.25 Налогового кодекса Российской Федерации. Начисление амортизации по амортизируемому имуществу производить линейным методом для всех амортизационных групп в порядке, установленном ст.259 Налогового кодекса Российской Федерации.

Относить суммы амортизации, начисленные по имуществу, приобретенному за счет средств, полученных от предпринимательской деятельности, и используемому для осуществления этой деятельности на расходы для целей налогообложения прибыли.

10.3.При проведении учреждением переоценки (уценки) стоимости объектов основных средств на рыночную стоимость, положительную (отрицательную) сумму такой переоценки не признавать доходом (расходом), учитываемым для целей налогообложения, и не принимать при определении восстановительной стоимо​сти амортизируемого имущества и при начислении амортизации, учитываемым для целей налогообложения в соответствии с абз. 6 ст.257 гл.25 Налогового кодекса Российской Федерации.

10.4.Зачисление суммы амортизации по объектам амортизируемого имущества, подлежащим амортизации, прекращать с 1-гочисла месяца, следующего за месяцем, в котором объект был введен в эксплуатацию.

10.5 Зачисление суммы амортизации по объектам амортизируемого имущества, подлежащим амортизации, прекращать с 1-го чис​ла месяца, следующего за месяцем полного списания или выбытия объектов основных средств и/или нематериальных активов по любым основаниям.

10.6. Прочие расходы, связанные с производством и реализацией.

К прочим расходам, связанным с производством и реализацией, относить расходы, перечисленные в ст. 264 Налогового кодекса Российской Федерации.

Расходы на ремонт основных средств, включая здания и сооружения, относить к прочим расходам учреждения для целей уменьше​ния налогооблагаемой базы в размере фактических затрат в соответствии со ст.260 гл.25 Налогового кодекса Российской Федерации.

Расходы на обязательное и добровольное страхование имущества включать в прочие расходы учреждения в размере фактических затрат в соответствии со ст.263 гл.25 Налогового кодекса Российской Федерации.

В соответствии со ст.264 гл.25 Налогового кодекса Российской Федерации расходы на обеспечение нормальных условий труда и мер по технике безопасности, расходы, обслуживающих трудовой коллектив(включая суммы начисленной амортизации), расходы на проведение ремонта помещений, расходы на освещение, отопление, водоснабжение, электроснабжения, а также на топливо (для приготовления пищи) включать в состав прочих расходов учреждения.

Стоимость приобретенных изданий (книг, брошюр и иных подобных объектов) в полной сумме в момент приобретения включать в состав прочих расходов в целях налогообложения прибыли.

Подписку на периодические издания включать в состав прочих расходов поквартально. Учет данных периодических изданий вести в библиотеке без инвентарных номеров как временное хранение документов (Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 02.12.1998 № 590 «Об утверждении «Инструкции об учете библиотечного фонда»).

Расходы на страхование автогражданской ответственности, расходы на добровольное медицинское страхование работников включать в состав прочих расходов ежемесячно в размере 1/12 от суммы договора.

Суммы налогов и сборов, начисленных в установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах порядке, за исключением пере​численных в статье 270 Налогового кодекса Российской Федерации, включать в состав прочих расходов текущего периода.

10.7. Расходы на повышение квалификации сотрудников принимать для целей налогообложения прибыли в фактических размерах в составе прочих расходов при соблюдении условий:

1) плана повышения квалификации;

2) приказа о направлении на повышение квалификации.

10.8. Расходы на рекламу производимых и реализуемых работ и услуг, деятельности учреждения следует отнести к прочим расходам, связанным с производством и реализацией. К рекламным расходам, согласно п.4 ст.264 Налогового кодекса Российской Федерации, отнести:

1)расходы на рекламные мероприятия через СМИ (в том числе объявление в печати, по радио и прочее);

2) расходы на наружную рекламу, включая изготовление рекламных стендов, рекламных щитов, банеров;

3) расходы на участие в выставках, экспозициях, на оформление витрин, выставок. Указанные расходы на рекламу относятся на затраты без ограничения.

10.9.  В состав прочих расходов следует включать представительские расходы, связанные с официальным приемом и обслужива​нием представителей других организаций. Представительские расходы нормируются в соответствии со ст.264 п.2 Налогового кодекса Российской Федерации, не выше 4% от расходов налогоплательщика на оплату труда за отчетный (налоговый) период.

10.11.  Расходы на капитальный и текущий ремонт основных средств включать в прочие расходы, связанные с производством от​четного (налогового) периода, в котором они были осуществлены в размере фактических затрат на основании счетов-фактур, актов выполненных работ.

10.12. Для целей исчисления налога на прибыль расходы на оплату телефонных переговоров с использованием сотовой связи признаются в составе прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией, на основании подпункта 25 п.1 ст.264 НК РФ с учетом норм подпункта 3 п.7 ст.272 настоящего Кодекса и при условии соблюдения требований п.1 ст.252 НК РФ.

10.13 Не учитывать при определении налогооблагаемой базы расходы, поименованные в ст.270 гл.25 Налогового кодекса Российской Федерации.

10.14Налогооблагаемую базу определять в соответствии с п.1 ст.271 гл.25 Налогового кодекса Российской Федерации «как разницу между полученной суммой дохода от реализации товаров, выполненных работ, оказанных услуг, суммой вне реализационных доходов (без учета налога на добавленную стоимость и акцизов по подакцизным товарам) и суммой фактически осуществленных расходов, связанных с ведением коммерческой деятельности».

12 Руководствуясь п.3 ст.286 гл.25 Налогового кодекса Российской Федерации, уплачивать исчисленный по результатам отчетного периода (квартал, полугодие, 9 месяцев) квартальный авансовый платеж, а налог на прибыль, исчисленный по итогам налогового периода (год), уплатить(зачесть) с учетом ранее выплаченных авансовых платежей.

10.15 Исчисление и уплату сумм авансовых платежей и сумм налога в бюджет субъекта Российской Федерации производить по месту нахождения учреждения.

10.16 Руководствоваться порядком фактической уплаты налога на прибыль и авансовых платежей, который определен ст.287 гл.25 Налогового кодекса Российской Федерации. Уплачивать авансовые платежи не позднее срока подачи налоговой декларации за соответствующий отчетный период (квартал, полугодие, 9 месяцев). Соответственно уплачивать налог, исчисленный и подлежащий уплате по итогам налогового периода (год), не позднее срока подачи налоговой декларации за соответствующий налоговый период согласно ст.289 гл.25 Налогового кодекса Российской Федерации. Уплата сумм налога, подлежащих зачислению в доходную часть бюджетов субъектов Российской Федерации и бюджетов муниципальных образований, производится по месту нахождения учреждения.

10.17 Налоговые ставки применять в соответствии с п.1 ст.284 гл.25 Налогового кодекса Российской Федерации.

                                   11. Налог на добавленную стоимость (НДС)

11.1 Объектом обложения НДС согласно статье 146 НК РФ признаются:

-  реализация товаров (работ, услуг) на территории РФ, в том числе безвозмездная;

-  передача на территории РФ товаров (выполнение работ, оказание услуг) для собственных нужд, расходы на которые не принимаются к вычету при исчислении налога на прибыль;

-  выполнение строительно-монтажных работ для собственного потребления.

11.2 Налоговая база определяется как стоимость реализуемых товаров с учетом акцизов, но без НДС. Причем их стоимость исчисляется исходя из цен, указанных сторонами сделки.

11.3 При реализации товаров (работ, услуг) на безвозмездной основе налоговая база определяется в день отгрузки (передачи) товара, выполнения работ, оказания услуг (п. 6 ст. 167 Кодекса).

Налоговая база определяется как стоимость этих товаров (работ, услуг), исчисленная исходя из цен реализации идентичных (а при их отсутствии - однородных) товаров (аналогичных работ, услуг), действовавших в предыдущем налоговом периоде пункт 1 статьи 159 НК РФ.

11.4 Субсидии и бюджетные инвестиции не облагаются налогом на добавленную стоимость.

11.5 Налоговый период – квартал (ст. 163 НК РФ)

11.6 Учреждение освобождено от уплаты НДС на основании ст. 149 НК РФ и уведомления об использовании права на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика от ИФНС России №15

                                                        12. Налог на имущество

12.1 В соответствии со ст. 374 НК РФ объектов налогообложения по налогу на имущество признается движимое и недвижимое имущество (включая имущество, переданное во временное владение, пользование, распоряжение или доверительное управление, внесенное в совместную деятельность), учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств.

12.2 Статьей 375 НК РФ установлено, что налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемая объектом налогообложения. При определении налоговой базы имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывается по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета.

В случае, если для отдельных объектов основных средств начисление амортизации не предусмотрено, стоимость указанных объектов для целей налогообложения определяется как разница между их первоначальной стоимостью и величиной износа, исчисляемой по установленным нормам амортизационных отчислений для целей бухгалтерского учета в конце каждого налогового (отчетного) периода.

12.3 Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года (ст. 379).

                                                              13. Земельный налог

13.1 Налогоплательщиками признаются организации и физические лица, обладающие земельными участками на праве собственности, праве постоянного (бессрочного) пользования или праве пожизненного наследуемого владения.

13.2 Налоговым периодом признается календарный год.

13.3Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных участков. Налоговая база определяется в отношении каждого земельного участка как его кадастровая стоимость по состоянию на 1 января.

                                                              14. Транспортный налог

1.1 Налоговая база определяется:

1) в отношении транспортных средств, имеющих двигатели - как мощность двигателя транспортного средства в лошадиных силах;

2) в отношении водных несамоходных (буксируемых) транспортных средств, для которых определяется валовая вместимость, - как валовая вместимость в регистровых тоннах;

14.2 Налоговым периодом признается календарный год.
                                                                                                                    Приложение №1
                                                                                                                    к распоряжению
                                                                                                                    от 13.01.2016 .№1/2  -р
Рабочий план счетов бюджетного
у чета
	Наименование счета
	Номер счета
	Аналитический учет

	Нефинансовые активы
	
	

	Основные средства-недвижимое имущество
	010110000
	

	Нежилые помещения
	010112000
	

	Сооружения
	010113000
	

	Основные средства – иное движимое имущество
	010130000
	

	Машины и оборудование
	010134000
	

	Транспортные средства
	010135000
	

	Производственный и хозяйственный инвентарь
	010136000
	

	Прочие основные средства
	010138000
	

	Амортизация основных средств-недвижимое имущество
	010410000
	

	Амортизация нежилых помещений
	010412000
	

	Амортизация сооружений
	010413000
	

	Амортизация основных средств – иное движимое имущество
	010430000
	

	Амортизация сооружений
	010433000
	

	Амортизация машин и оборудования
	010434000
	

	Амортизация транспортных средств
	010435000
	

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря
	010436000
	

	Амортизация прочих ОС
	010438000
	

	Материальные запасы – иное движимое имущество
	010530000
	

	ГСМ
	010533000
	

	Строительные материалы
	010534000
	

	Прочие МЗ
	010536000
	

	Вложения в нефинансовые активы - иное движимое имущество
	010630000
	

	Финансовые активы
	
	

	Касса
	020134000
	

	Денежные документы
	020135000
	

	Расчеты по выданным авансам
	020600000
	по контрагентам

	Расчеты по авансам по услугам связи
	020621000
	

	Расчеты по авансам по транспортным услугам
	020622000
	

	Расчеты по авансам по коммунальным услугам
	020623000
	

	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом
	020624000
	

	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	020625000
	

	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам
	020626000
	

	Расчеты по авансам по приобретению основных средств
	020631000
	

	Расчеты по авансам по приобретению МЗ
	020634000
	

	Расчеты по авансам по оплате прочих расходов
	020691000
	

	Расчеты с подотчетными лицами
	020800000
	По МОЛ

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам
	020812000
	

	Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате труда
	020813000
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	020821000
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	020822000
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг
	020823000
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом
	020824000
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	020825000
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
	020826000
	

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению ОС
	020831000
	

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению МЗ
	020834000
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов
	020891000
	

	Расчеты по ущербу нефинансовым активам
	020970000
	

	Расчеты по прочему ущербу
	020980000
	

	Расчеты по ущербу ОС
	020971000
	

	Расчеты по ущербу МЗ
	020974000
	

	Расчеты по недостачам денежных средств
	020981000
	

	Расчеты по недостачам иных финансовых активов
	020982000
	

	Расчеты с прочими дебиторами
	021000000
	

	Расчеты по НДС по приобретенным МЦ, работам и услугам
	221001000
	

	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет
	121002000
	По видам доходов (применять в бюджетном учете)

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам
	021003000
	

	Расчеты с прочими дебиторами
	021005000
	По видам дебиторов, не указанных в других счетах

	Расчеты с учредителем
	021006000
	

	Обязательства
	
	

	Расчеты по принятым обязательствам
	030200000
	по контрагентам

	Расчеты по заработной плате
	030211000
	по штатным работникам

	Расчеты по прочим выплатам
	030212000
	по штатным работникам

	Расчеты по начислениям на оплату труда
	030213000
	по начисления по подстатье 213 ЭКР

	Расчеты по услугам связи
	030221000
	по контрагентам

	Расчеты по транспортным услугам
	030222000
	по контрагентам

	Расчеты по коммунальным услугам
	030223000
	по контрагентам

	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом
	030224000
	По контрагентам

	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	030225000
	по контрагентам

	Расчеты по прочим работам, услугам
	030226000
	по контрагентам

	Расчеты по приобретению ОС
	030231000
	по поставщикам ОС

	Расчеты по приобретению МЗ
	030234000
	по поставщикам МЗ

	Расчеты по платежам в бюджет
	030300000
	

	Расчеты по НДФЛ
	030301000
	по работникам организации

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	030302000
	по застрахованным лицам

	Расчеты по налогу на прибыль
	030303000
	по бюджетам

	Расчеты по НДС
	030304000
	

	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	030305000
	по видам налогов, сборов, санкций

	Расчеты по обязательному соц. страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	030306000
	

	Расчеты по страховым взносам на ОМС в ФФОМС
	030307000
	По застрахованным лицам

	Расчеты дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование
	030309000
	По застрахованным лицам

	Расчеты по страховым взносам на ОПС на выплату страховой части
	030310000
	По застрахованным лицам

	Расчеты по страховым взносам на ОПС на выплату накопительной части
	030311000
	По застрахованным лицам

	Расчеты по налогу на имущество организаций
	030312000
	

	Расчеты по земельному налогу
	030313000
	

	Расчеты с депонентами
	030402000
	По депонированным суммам

	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда
	030403000
	По работникам

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами
	130405000
	По подстатьям ЭКР (использовать в бюджетном учете)

	Финансовый результат
	
	

	Финансовый результат хозяйствующего субъекта
	040100000
	

	Доходы текущего финансового года
	040110100
	по видам доходов

	Расходы текущего финансового года
	040120000
	по видам расходов

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	040130000
	

	Доходы будущих периодов
	040140000
	По видам доходов

	Расходы будущих периодов
	040150000
	По видам расходов

	Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта
	
	

	Лимиты бюджетных обязательств
	050100000
	Применять в бюджетном учете

	Лимиты бюджетных обязательств

текущего финансового года
	050110000
	

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	050120000
	

	Лимиты бюджетных обязательств

второго года, следующего за текущим

(первого года, следующего за очередным)
	050130000
	

	Лимиты бюджетных обязательств

второго года, следующего за очередным
	050140000
	

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств
	050101000
	

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по расходам
	050101200
	по подстатьям ЭКР

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	050103000
	

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по расходам
	050103200
	по подстатьям ЭКР

	Принятые обязательства
	050201000
	По видам расходов

	Принятые денежные обязательства
	050202000
	По видам принятых обязательств

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств
	050303000
	Применять в бюджетном учете по подстатьям ЭКР

	Забалансовые счета
	
	

	Имущество, полученное в пользование
	01
	по видам арендованных ОС и полученных по договорам безвозмездного пользования

	Материальные ценности, принятые на ответственное хранение
	02
	по видам МЦ

	Бланки строгой отчетности
	03
	согласно утвержденного перечня

	Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов
	04
	по контрагентам

	Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07
	

	Путевки неоплаченные
	08
	

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09
	

	Выбытия денежных средств с банковских счетов учреждения
	18
	

	Основные средства, стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации
	21
	По МОЛ

	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
	22
	

	Периодические издания для пользования
	23
	

	Имущество, переданное в возмездное пользование
	25
	

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	25
	


                                                                                                         Приложение №2
                                                                                                         к распоряжению 
                                                                                                         от 13.01.2016 №1/2-р
Формы регистров бюджетного учета
	
	Перечень регистров бухгалтерского учета,

применяемых  органами  местного самоуправления.

	
	
	

	№
	Код формы
	                      Наименование регистра

	п/п
	документа
	

	1
	2
	3

	1
	0504031
	Инвентарная карточка учета основных средств 

	2
	0504032
	Инвентарная карточка группового учета основных средств 

	3
	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету основных средств

	4
	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов

	5
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам

	6
	0504036
	Оборотная ведомость

	7
	0504041
	Карточка  количественно-суммового учета материальных ценностей

	8
	0504043
	Карточка учета материальных ценностей     

	9
	0504045
	Книга учета бланков строгой отчетности

	10
	0504049
	Авансовый отчет

	11
	0504051
	Карточка учета средств и расчетов

	12
	0504052
	Реестр карточек

	
	0504071
	          Журналы операций

	13
	
	Журнал операций по счету "Касса"

	14
	
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	15
	
	Журнал операций  расчетов с подотчетными лицами

	16
	
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	17
	
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям

	18
	
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	19
	
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	20
	
	Журнал по прочим операциям

	21
	0504072
	Главная книга

	22
	0504086
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов 

	23
	0504087
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов

	24
	0504088
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств

	25
	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации

	
	
	


                                                                                                         Приложение №3
                                                                                        к распоряжению от 13.01.2016 №1/2 -р
Список не унифицированных форм ведения в бюджетном

учете документов

1.Утвержденный бюджет на текущий год и плановый период

2. Штатное расписание

